[bookmark: _GoBack]河南财经政法大学2015年思想政治工作研讨会论文格式要求
一、作者简介
位于标题下、正文前，左图右文。
1．文字简介
使用小五号楷体，不超过200字。简介内容依次为姓名、性别、出生时间（XX年即可）、籍贯（省市/省县）、职务、职称、学历（博士以上填写）、成果（发表在核心期刊上的论文以及出版的专著）、最高荣誉。
   例：李四，女，1967年生，河南郑州人，XX大学XX部部长，教授，博士。在《XX》等核心期刊发表论文XX篇，著有《XX》等XX部图书。主持省厅级课题XX项。曾获得“河南省XX”“XX”“XX”等荣誉称号。
二、行文格式
1.文章标题
文章标题要能简单明了、清晰客观地表达文章内容，不超过20个字。请使用四号宋体，加粗，居中。不要出现副标题。
作者姓名使用五号楷体，居中。
2.章节标题
一级标题请以“一、二、三、……”标示；使用小四号宋体，加粗。
二级标题请以“（一）（二）（三）……”标示；使用五号黑体。
三级标题请以“1.2.3.……”标示；使用五号宋体。
四级标题请以“（1）（2）（3）……”标示；使用五号宋体。
若还有下级标题，请以“①②……”标示。
3.正文格式
正文使用五号宋体，1.5倍行距。每段首行缩进2个字符。
独立引文使用五号楷体，1.5倍行距。整体缩进2个字符，首行再缩进2个字符。
4.注释格式
（1）注释方式
采用脚注的方式，即随正文，在当页下侧注释。标示符号为上标的数字1。采用宋体小五号字，单倍行距。
（2）注释、参考文献格式
专著：XXX（作者）：《XXX》（书名）XX（卷册），XXX（出版社），XXX（年份），第X页。
   例：李四：《二十世纪中国史纲》，河南大学出版社，2007，第24～27页。
期刊：XXX（作者）：《XXX》（文章名），《XXX》（期刊名）XXX（年份）第X期。
    例：李四：《试论陕甘宁边区的历史地位及其作用》，《民国档案》1997年第3期。
报纸：XXX（作者）：《XXX》（文章名），《XXX》（报纸名）XXX（年）X月X日，第X版。
   例：李四：《对边区司法工作的几点意见》，《解放日报》1941年11月15日，第3版。
学位论文：XXX（作者）：《XXX》（论文名），XX（博士或硕士学位论文），XXXX（作者单位），XXX（年份），第X页。
   例：李四：《王爷纷争：观察义和团战争起源的一个视角》，博士学位论文，河南大学历史学系，2012，第134页。
网络文献：XXX（作者）：《XXX》（书名/文章名），XXX（原刊载网址）。
   例：李四：《让博物馆与公众亲密对话》，http://opinion.people.com.cn/n/2014/0519/c1003-25032057.html
